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OGGETTO: Somministrazione PROVE INVALSI CLASSI TERZE 

Gli studenti delle classi 3°A - 3°C - 3° D - 3° E effettueranno le PROVE 

INVALSI CBT 2019 nel laboratorio di INFORMATICA secondo il seguente 

calendario: 

 

calendario classi per i giorni 3 – 4 – 5 aprile 
 

CLASSI NON  
CAMPIONE 

1°gruppo 2°gruppo 3°gruppo 

  7.45 – 9.45 9.45 – 11.40 11.40 – 13.35 

Giornata di Italiano  

MER 3 aprile 

3D 16 alunni 3E 16 alunni 3D/3E 16 alunni 

Giornata di Matematica  

GIO 4 aprile 

3D 16 alunni 3E 16 alunni 3D/3E 16 alunni 

Giornata di Inglese  

VEN 5 aprile 

3D 16 alunni 3E 16 alunni 3D/3E 16 alunni 

 

 A TUTTI I DOCENTI  

 A TUTTE LE CLASSI 
TERZE  

 A TUTTE LE FAMIGLIE 
DELLE CLASSI TERZE 

 AL PERSONALE ATA 
DELLA SCUOLA SECONDARIA 

 AL SITO 

 AGLI ATTI 

http://www.iccogliate.gov.it/
http://www.iccogliate.gov.it/
http://www.iccogliate.gov.it/


calendario classi per i giorni 9 – 10 – 11 aprile 
 

CLASSI CAMPIONE 3°A 3°C 

 8.30 – 10.30 11.00 – 13.00 

Giornata di Italiano  
MAR 9 aprile 

Tutta la 3A  20 alunni Tutta la 3C  21 alunni 

Giornata di Matematica  
MER 10 aprile 

Tutta la 3A  20 alunni Tutta la 3C  21 alunni 

Giornata di Inglese  
GIO 11 aprile 

Tutta la 3A  20 alunni Tutta la 3C  21 alunni 

Gli insegnanti saranno presenti alle PROVE INVALSI CBT 2019 nel laboratorio 

INFORMATICA con il seguente calendario e con i ruoli indicati: 

 
calendario somministratori per i giorni 3 – 4 – 5 aprile 
 

CLASSI NON  

CAMPIONE 

1°gruppo 2°gruppo 3°gruppo 

  7.45 – 9.45 9.45 – 11.40 11.40 – 13.35 

Giornata di  
Italiano  

MER 3 aprile 

 

somministratore 

Barletta 

tecnico 

Mornata 

somministratore 

Barletta 

tecnico 

Mornata 

somministratore 

Barletta 

tecnico 

Mornata 

Giornata di  
Matematica  

GIO 4 aprile 

 

somministratore 

Conti 

tecnico 

Porro Alberto 

somministratore 

Conti 

tecnico 

Porro Alberto 

somministratore 

Conti 

tecnico 

Porro Alberto 

Giornata di  
Inglese  

VEN 5 aprile 

 

somministratore 

Catania 

tecnico 

Pascuzzo 

somministratore 

Catania 

tecnico 

Pascuzzo 

somministratore 

Catania 

tecnico 

Pascuzzo 

 

 
calendario somministratori per i giorni 9 – 10 – 11 aprile 

 

CLASSI CAMPIONE 3°A 3°C 

 8.30 – 10.30 11.00 – 13.00 

Giornata di  
Italiano  

MAR 9 aprile 

 

somministratore 

Barletta 

tecnico 

Mornata 

somministratore 

Barletta 

tecnico 

Mornata 

Giornata di  
Matematica  

MER 10 aprile 

 

somministratore 

Barletta 

tecnico 

Pascuzzo 

somministratore 

Barletta 

tecnico 

Pascuzzo 



Giornata di  

Inglese  

GIO 11 aprile 

 

somministratore 

Conti 

tecnico 

Porro Alberto 

somministratore 

Conti 

tecnico 

Porro Alberto 

 

Le prove avranno la seguente durata: 

 
- Prova d’italiano: 90 minuti, con 15 minuti dedicati al questionario studenti 

- Prova di matematica: 90 minuti, con 15 minuti dedicati al questionario 
studenti 
- Prova d’inglese: reading 45 minuti, listening 30 minuti, con 15 minuti 

dedicati al questionario studenti. 

 

PROCEDURA per gli STUDENTI primo gruppo CLASSI NON CAMPIONE  
Gli studenti faranno il loro ingresso a scuola regolarmente alle ore 7.45, saranno 
accolti dal docente della primo spazio orario e dopo l’appello il docente 

somministratore del primo gruppo li accompagnerà nel laboratorio di 
INFORMATICA. Lì attenderanno le direttive per lo svolgimento della prova. 

 

PROCEDURA per gli STUDENTI secondo gruppo CLASSI NON CAMPIONE  
Gli studenti faranno il loro ingresso a scuola regolarmente alle ore 7.45 svolgendo 

l’attività didattica fino alle ore 9.45 quando il docente somministratore del secondo 
gruppo li accompagnerà nel laboratorio di INFORMATICA. Lì attenderanno le 
direttive per lo svolgimento della prova. 

 

PROCEDURA per gli STUDENTI terzo gruppo CLASSI NON CAMPIONE 

Gli studenti faranno il loro ingresso a scuola regolarmente alle ore 7.45 svolgendo 
l’attività didattica fino alle ore 11.40 quando il docente somministratore del secondo 

gruppo li accompagnerà nel laboratorio di INFORMATICA. Lì attenderanno le 
direttive per lo svolgimento della prova. 

 
 
PROCEDURA per gli STUDENTI primo gruppo CLASSI CAMPIONE 3°A 

Gli studenti faranno il loro ingresso a scuola regolarmente alle ore 7.45, saranno 
accolti dal docente della primo spazio e dopo l’appello li accompagnerà nel 

laboratorio di INFORMATICA alle 8.15. Lì attenderanno le direttive per lo 
svolgimento della prova. 
 

PROCEDURA per gli STUDENTI secondo gruppo CLASSI CAMPIONE 3°C 
Gli studenti faranno il loro ingresso a scuola regolarmente alle ore 7.45 svolgendo 
l’attività didattica fino alle ore 10.30 quando il docente somministratore del secondo 

gruppo li accompagnerà nel laboratorio di INFORMATICA. Lì attenderanno le 
direttive per lo svolgimento della prova. 

 

 
 

 
PROCEDURA per il DOCENTE SOMMINISTRATORE CLASSI NON CAMPIONE  
Alle ore 7.40 di ogni giorno e per tutta la durata delle somministrazioni, in presenza 

del DS o di un suo delegato il docente somministratore riceverà  la busta chiusa  

con i documenti necessari per la procedura d’avvio. Dopo aver sottoscritto a verbale 



quanto ricevuto raggiungerà gli studenti in laboratorio di informatica. Tale 

operazione si ripeterà per i docenti somministratori assegnati ai gruppi di classe che 

svolgono la prova nei gruppi successivi. 

 

PROCEDURA per il DOCENTE SOMMINISTRATORE CLASSI CAMPIONE  
Alle ore 7.45 di ogni giorno e per tutta la durata delle somministrazioni, in presenza 

del DS o di un suo delegato e dell’osservatore esterno, il docente somministratore 

riceverà  la busta chiusa  con i documenti necessari per la procedura d’avvio. Dopo 

aver sottoscritto a verbale quanto ricevuto raggiungerà gli studenti in laboratorio di 

informatica. Tale operazione si ripeterà per i docenti somministratori assegnati ai 

gruppi di classe che svolgono la prova nei gruppi successivi. 

 

Si chiede a tutti i docenti assegnati al ruolo di somministratori di prendere visione 

del MANUALE del SOMMINISTRATORE che il prof. Giordano Mornata, referente 

INVALSI, provvederà a fornire loro. 

In aula oltre al docente somministratore sarà presente Il tecnico di laboratorio che prima 

della prova assicurerà che tutti i PC siano accesi e con attivo il link alla pagina web dalla 

quale accedere alla prova. 

 
FASE PRELIMINARE 

Il docente somministratore inviterà gli studenti a prendere posto alle rispettive 

postazioni PC. Aperta la busta e ritagliate le credenziali (talloncini) farà firmare ad 

ogni allievo la propria. Questa parte, una per ciascuno allievo, dovrà poi essere 

riposta nella busta. Tale operazione sarà effettuata per ogni gruppo di classi solo in 

occasione dello svolgimento della prima volta in cui iniziano la prova e va annotata 

nell’apposito spazio dell’Elenco studenti per la Somministrazione. 

Segue la fase di distribuzione delle credenziali a ciascun studente, a seguito della quale 

il docente somministratore darà inizio ufficialmente alla prova comunicando agli allievi 

che: 

- Possono usare carta e penna per i loro appunti (i fogli bianchi saranno già 

posizionati vicino al PC) 

- Tali fogli dovranno essere consegnati al termine della prova per essere, in 

maniera sicura, distrutti 

- I cellulari dovranno essere consegnati e riposti nell’apposito contenitore 

spenti e posizionati a vista del docente somministratore. 

- Il tempo della prova è definito dalla piattaforma 

- Una volta chiusa la prova (o che il tempo sarà scaduto) non sarà più 

possibile accedere nuovamente alla prova. 

 

Si ricorda agli studenti che: 

- Per la prova di matematica è consentito utilizzare i seguenti strumenti: 

righello, squadra, compasso, goniometro e calcolatrice scientifica. E’ 

consentito l’uso di qualsiasi tipo di calcolatrice a condizione che non sia 

quella dei telefoni cellulari e che non sia collegabile né alla rete internet né 

a qualsiasi altro strumento. 

- Per la prova di Inglese di listening gli studenti possono utilizzare auricolari 

propri, in alternativa saranno forniti dal tecnico d laboratorio. 



Al termine della prova ciascun studente si recherà dal docente somministratore e 

firmerà l’elenco riconsegnando il talloncino con le proprie credenziali firmato da lui 

stesso e dal docente somministratore. 

 

CONCLUSIONE DELLA PROVA per le classi NON CAMPIONE 1° e 2° gruppo  

Conclusa la prova gli studenti faranno ritorno nella propria aula sotto la sorveglianza 

del somministratore. L’attività didattica seguirà il normale orario delle lezioni negli spazi 

orari non coinvolti nelle prove INVALSI. Non sono previsti gli intervalli se non al termine 

della prova. 

 

CONCLUSIONE DELLA PROVA per le classi NON CAMPIONE 3° gruppo  

Conclusa la prova gli studenti potranno uscire da scuola nei giorni in cui non è prevista 

la frequenza pomeridiana, accompagnati dal tecnico o dal somministratore, altrimenti 

accompagnati in mensa dall’insegnante incaricato. Non sono previsti gli intervalli. 

 

CONCLUSIONE DELLA PROVA per le classi CAMPIONE  

Conclusa la prova gli studenti faranno ritorno nella propria aula sotto la sorveglianza 

del somministratore. L’attività didattica seguirà il normale orario delle lezioni. Non sono 

previsti gli intervalli se non al termine della prova. 

 

Gli alunni assenti recupereranno la prova secondo le disposizioni riportate nel protocollo di 

somministrazione: 

l’allievo di una classe campione eventualmente assente a una o più prove INVALSI CBT per il 

grado 8 recupera la/le prove alle quali non ha partecipato insieme agli allievi delle classi NON 

campione della sua scuola. Perciò lo svolgimento della/e prova/e del predetto allievo non sarà 

più oggetto di osservazione da parte dell’Osservatore esterno. 

In base alle misure organizzative adottate dal Dirigente scolastico, l’allievo di una classe NON 

campione assente a una o più prove INVALSI CBT per il grado 8 recupera la/le prova/e che non 

ha svolto anche con allievi di altre classi, all’interno della finestra di somministrazione assegnata. 

Se l’assenza si protrae oltre tale periodo l’allievo recupera la/le prova/e durante la sessione 

suppletiva che inizia il 23.04.2019 e termina il 30.04.2019. 

 

FASE CONCLUSIVA DELLA PROVA PER IL DOCENTE SOMMINISTRATORE 

 

Il docente somministratore avrà cura di riporre nella busta tutti i talloncini indicanti le 

credenziali e l’elenco sottoscritto dagli studenti. Chiuderà e firmerà una seconda busta 

(ricevuta vuota nella fase della consegna del materiale previsto) su cui verrà registrato 

il codice meccanografico dell’istituto e il nome della classe interessata e la consegnerà 

al Dirigente scolastico o al suo delegato che provvederà a verbalizzare la consegna. 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

                     Dott. Antonio Cangiano 
        (documento firmato digitalmente) 
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